
a temelju Elanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine,,, broj: 120/2016.,
7L4/2o22., 48/2026., dalje u tekstu: ZN) i danka 25. Druitvenog ugovora druitva s ograniienom
odgovornoiiu od 14. rujna 2023. godine, uprava trtovaakog oruitva etsrocA d.o.o. ..lj"dist",n ,Dubrovniku (Grad Dubrovnik), put od Republike 14, orB: L6gr2gg76zr, dana 10. kolovoza 2026.godine donosi sljedeii:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I PREOMET ISADRZAJ PRAVITNIKA

e lanak t.

avne nabave (dalje u tekstu: pravilnik) ureduju se
radova za potrebe naruditelja CISTOCA d.o.o. sa

d Republike 14, OtB: 16912997621 (dalje u tekstu:
a od 50.000,00 EUR bez pDV_a za robu i usluge,
radove.

lzrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znadenje upotrebljavaju se neutralno iodnose se jednako i na muSki i ienski spol.

Na pojmove propisane ovim pravirnikom na odgovarajuii na6in primjenjuju se pojmovi propisaniodredbama ZN-a i podzakonskim propisima toj-ima se'ureouje podru6je javne nabave.

sve vrijednosti u ovom pravirniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u darjnjemtekstu: pDV).

ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice naruditerja te na sve osobe koje sudjelujuu planiranju, pripremi, provedbi, odluiivanju, ugovaranju ip-e"rU, ,rrJ"jrl"Or"r,"r'r" 
"ro.r".

odredbe ovoga pravirnika primjenjuju se na nabavu robe, usruga iradova bez obzira na izvorfinanciranja, osini ako posebnim propisom, pravirima financiranja, utovorom o dodjeri sredstava iridrugim obvezujuiim aktom nisu propisana siroZa pravita fostupanja.

se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukl

U sludaju nedou
uzimajuii u obz 

u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumaie se

protivno prirodi ;"'"'J.^"' 
nabavi te praksu njegove primjene. ako to nije
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elanak 2.

Naru'itelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan poitovati
naielo slobode kretanja robe, naEelo slobode poslovnog nastana inaEelo slobode pruianja usluga
te naiela koja iz toga proizraze, kao Bto su nadero triiinog natjecanja, nadero jednakog tretmana,naielo zabrane diskriminacije, nadero uzajamnog priznavanja, naiero razmjernosti i naaero
transparentnosti.

Na'elo triisnog natiecanja primjenjuje se na nadin da naruiitelj, kad god je to mogu6e i razumno sobzirom na predmet nabave, osigurava sudjerovanje veieg broja gospodaiskih sub]ekata, osobito:- upudivanjem poziva na dostavu ponuda veiem broju gospodarskih subjekata,- javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim pravilnikom,- izbjegavanjem neopravdanih tehnidkih specifikacija iri uvjeta koji bi mogli neopravdanoograniiiti triiino natjecanje.

Naielo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na naEin da naruaiterj svim

::;r,::"t'n,., 
subjektima osiSurava jednake uvjete sudjerovanja u postupku jednostavne nabave,

- dostavrjanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

:r:f o nabavi na naiin koji osigurava da su dostupne

- izbje vjetima'

gospodarskom subjektu. 
eta koji neopravdano pogoduju odredenom

Na'elo tra n spa rentn osti primjenjuje se osiguravanjem jasnode idostupnosti informacija o postupkujednostavne nabave, osobito kroz:
jasno inedvojbeno definiranje predmeta nabave iuvjeta postupka u pozivu na dostavu ponuda,pravodobno davanje pojai lkumentacije o nabavi,
dokumentiranje svih radnji e nabave,
javnu objavu postupaka jed je to propisano ovim pravilnikom.

Ako naruiiterj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni iri dopuni uvjete postupka iridokumentaciju o nabavi na naiin koji moie utjecati na pripremu ponuda, duian je:- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,- prema potrebi produrjiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski sublekti imari dovorjnovremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

Naielo razmjernosti primieniuje se na nadin da uvieti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehniikespecifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj procijenjenojvrijednosti isroienosti te da ne predstavrjaju neoprardanu prepreku triiSnom natjecanju.

sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane, ukrjuEujudiosobito: poziv na dostavu ponuda, zaprimrjene ponude, pojaSnjenja i dopune dokumentacije,zapisnik o pregledu iocjeni ponuda, odluku o odabiru ili ponistenju postupka.

Naruiitelj ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave na vile postu nabave,ugovora, narudibenica ili grupa radi izbjegavanja primjene Zakona o javn avilnika,obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili primjeie odgovaraju6eg f
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odvojeni postupci za povezane potrebe dopulteni su samo ako za to postoje objektivni razlozi
osobito ako se radio razliiitim projektima ili razliaitim izvorima financiranja, a koji nisu usmjereni na
izbjegavanje primjene propisa, ovoga pravilnika ili odgovarajudeg financijskog praga. Razlozi za
odvojeno postupanje moraju se odgovarajuie dokumentirati.

Nabava ne smije biti osmisrjena s namjerom izbjegavanja primjene zJN-a iri izbjegavanja primjene
pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u ElehroniEkom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EoJN RH sustav) ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost iri da ih se stavi u neplvorjan poroiaj.

Narufitelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na natin koji omogudava udinkovitu nabavu te
ekonomiino i svrhovito troienje javnih sredstava.

Naruiiteljje duian provoditi nabavu roba, usruga i radova s painjom dobroga gospodarstvenika, pri
tome vodeii ratuna o racionalnom i uiinkovitom troSenju dodijeljenih sredstava na naiin da roba,usluge iradovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

il tzuzEcA

elanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- ugovore o radu te druge odgovarajuie ugovore prema posebnim propisima,- ugovore o usrugama koje imaju odredene zajedni.ke tarife (npr. javnobirjeiniike i
odvjetniake usluge, pristojbe i naknade te sliino),

- troSkove za koje nije uobidajeno izdavanje ponuda kao ito su tro5kovi reprezentacije,
troSkovi kotizacije, troSkovi dranarina, usruge obrazovanja i strudnog osposobrjavanja,
tehnitki pregledi, cestarine, kartiina plaianja i sliine tro5kove- ostala izuzeia koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZN_u.

U sluiajevima iz stavka 1. ovoga iranka naruEiterj je duian osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomidno, uz odgovarajude dokumentiranje razloga izuzeia.

III SUKOB INTERESA

elanak 4.

Narutitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uiinkovito sprijedi, prepozna iukroni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje triisnog natjecanja iosiguralojednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Gospodarskim subjektom s kojim Naruaitelj moie biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, ilanzajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

elanak 5.

Predstavnici Naruiiterja su obvezni potpisati izjavu o postojanju, odnosno nepostojanju sukobainteresa te ju aiurirati bez odga(lanja ako nastupe p.orj"n".
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Naruiitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda, odnosno
javnoj ob.iavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s
kojima je predstavnik Naruiitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi sublekti ne postoje.

sukob interesa izmedu Naruditelja igospodarskog subjekta obuhvada situacije kada predstavnici
Naruaitelja koji su ukljudeni u provedbu postupaka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod
tog postupka imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugl osolni interes koji
bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranoit i neovisnost u okviru poslupka, a osobito:

- ako predstavnik naruditelja istodobno obavlja upravljadke poslove u gospodarskom subjektu ili- ako je predstavnik naruiiterja vrasnik posrovnog udjera, dionica odnoino drugih prava na temerju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s viie od 0,5 %.

Predstavnikom Naruaitelja u smislu ovoga 6lanka smatra se:

a) delnik Naruditelja;
b)

c)

d)

dlan upravnog, upravljadkog i nadzornog tijela Naru6itelja;
tlan Strutnog povjerenstva za javnu nabavu
druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moie utjecati na odluiivanje naruiitelja upostupku jednostavne nabave i

e) osobe iz toiaka]-',2.i 3. ovoga stavka kod pruiatelja usluga nabave koji djeluju u ime Naru.itelja.

tlanak G.

Predstavnik Naruiiterja koii nije ujedno i iernik Naruaiterja obvezan je odmah po saznanju, anajkasnije jedan radni dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbepostupka nabave te o tome obavijestiti ielnika ruarutiteila.

rava da predstavnik Narutit u postupku
odreduje drugu osobu pre ma njegove

da prethodno sudjelovanje daljnji tijek

U sludaju sukoba interesa telnika Naruditelja, kao iu sludaju sukoba interesa ostalih predstavnikaNaruiitelja tije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguie ili se izuzimanjem ne moieodgovarajuie otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna
valjana ponuda, poniltit de se postupak nabave.

ilanak z.

Odredbe dlanaka 5. i 6. ovog pravilnika prim govarajui e po krvi upravoj liniji ili u poboinoj liniji do aetvrtog st po tazbini a, brainogili izvanbrainog druga, bez obzira na to je li posvojite u daljnjemtekstu: povezane osobe) predstavnika Naruditelj stavka 4.

Na sve 3to nije uredeno ovim poglavljem, primjenju,iu se odredbe zN-a koje ureduju sukob interesa.
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U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben iprecizan
nafin koji osigurava usporedivost ponuda i predstavrja tehniiku, tehnoroiku, obrikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

opis predmeta nabave mora omoguditi izratun cijena bez preuzimanja neuobiiajenih rizika ipoduzimanja opseinih predradnji ponuditelja.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku poietka postupka jednostavne
nabave' lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza nadodanu vrijednost (pDV-a) ukljudujuii sve opcije obnavljanja ugovora.

V POKRETANJEIPRIPREMAPOSTUPKAJEDNOSTAVNENABAVE

IV PREDMET NABAVE

e lanak a.

tlanak 9.

Vrste postupaka jednostavne nabave su:
1 jednostavna nabava roba, usruga iradova procijenjene vrijednosti do 15.ooo,oo EUR bezPDV-a,

2' jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave veie od 15.ooo,oo EURbez PDV-a, a manje od 25.000,00 EUR bez pDV-a te radova procijenjene vrijednosti nabave
vede od 15.000,00 EUR bez pDV_a, a manje od 45.OOO,OO EUR bez pDV_a;

3 jednostavna nabava roba i usruga procijenjene vrijednosti nabave vede od 25.ooo,o0 EURbez PDV-a, a manje od 50.000,00 EUR bez pDV-a te radova procijenjene vrijednosti ve6e od45.000,00 EUR bez pDV_a, a manje od IOO.OOO,OO EUR bez pDV_a.

Postupci jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost nabave jednaka
EUR bez PDV-a provode se na naiin da odgovorna osoba Narutitelja koju imenili sam telnik Naruditelja donosi Odluku o podetku postupka jednostavne
minimalno sljedede:

- naziv predmeta nabave;
- evidencijski broj predmeta nabave sadrian u planu nabave;- procijenjenu vrijednost nabave;
- izvor planiranih sredstava;
- podatak o osobama koje provode postupak jednostavne nabave;- eventualne ostale podatke ovisno o predmetu nabave.

vrije d 15.OOO,OO eura elektroniEka komunikacija
m el jednostavne nabave u EOJN RH ili drugogdkog elj, ako je takav naiin komunikacije odredenude ciji postupka.

Za nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura postupak jednostavne nabave provodi
se putem modula jednostavne nabave u EoJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom pravilniku



opis vrste robe/radova/usluge koji su predmet nabave;
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolitina ijedinitnih cijena;
ukupnu vrijednost predmeta nabave bez pDV_a;
rok i mjesto isporuke/izvrienja;
naiin i rok pladanja;
podatke o gospodarskom subjektu.

Narudibenicu potpisuje ielnik Naruiitelja ili po njegovom ovlaitenju osoba koju odredi ielnik
Naruaitelja.

lzdana narudibenica odabranom ponuditelju dostavlja se primjenom elektronidkih sredstavakomunikacije ili na drugi prikradan natin koji omogudujedokaz od primitku narudibenice.
Naruiitelj je duian voditi evidenciju o izdanim narudibenicama.

Ukoliko je to potrebno zbog specifidnosti predmeta nabave, za nabavu robe, radova ili uslugaprocijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez pDV-a, moie se sklopiti i ugovor o nabavi u kojem dese detaljno definirati sve specifianosti i uvjeti izvr ienja predmeta nabave.

Naruiitelj je duian svaki postupak jednostavne nabave odgovarajuie dokumentirati, razmjerno
procijenjenoj vrijednosti nabave, sloienosti predmeta nabave, naEinu provedbe postupka i rizicima
povezanim s nabavom.

Kod specifiinih predmeta nabave, osobito kod usluga odriavanja, nabave rezervnih dijelova ili
sliinih nabava, za stavke tije se koli6ine ne mogu unaprijed toano odrediti naruaitelj moie u
dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos moguiih pladanja bez poreza na dodanu vrijednost
tijekom izvrienja ugovora te ne smije prelaziti 20 o/o procijenjene vrijednosti nabave odnosnoprocijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, ito naiu6itelj naznatule u dokumentaciji
o nabavi.

Ako naru.itelj koristi mogudnost ovoga iranka, troikovnik se izraduje samo za stavke za koje sukolidine odredene ili procijenjene, a cijena ponudr izradunava se i usporetluje na temelju tih stavki

VI POSTUPAK JEDNOSTAVNE NAEAVE PROCIJENJENE VRIJEONOSTI DO 15.OOO,OO EUR BEZ
PDV-a

elanak 10.

Postupak nabave za nabavu roba, usruga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR provodi
se u pravilu elektronidkim sredstvima komunikacije prikupljanjem jedne ili vise ponuda/predraduna
gospodarskih subjekata, odnosno izdavanjem narudibenice iri javnom objavom poziva na dostavuponuda na mreinim stranicama Naruditerja, odnosno dostavom poziva na dostavu ponuda naadrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta putem erektroniake po5te.

Narudiben ica obvezno sadrii:

6



elanak 11.

Zurna ili neodgodiva nabava moie se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga alanka ako
postoje okolnosti koje naruiitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog kojih
bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemoguiila pravodobno izvr5enje obveza
naru'itel.ia ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju njegove djelatnosti. primjena pojednostavljenog
postupanja zbog iurnosti ne oslobada naruditelja obveze postivanja naiela ekonomidnog i
svrhovitog tro5enja sredstava, obveze izbjegavanja sukoba interesa, obveze obrazloZenja razloga
iurnosti i obveze odgovarajudeg dokumentiranja provedene nabave.

Postojanie iurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloieno, uz navotlenje okolnosti kojenarutitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razroga zbog kojih nije moguie provesti postupak
sukladno ovom praviln iku.

Nabava iz ovoga,anka provodi se na temerju pisanog odobrenja 6ernika naruiiterja.

Kada je to mogude s obzirom na okornosti, naruEiterj de prije skrapanja ugovora iri izdavanjanarudibenice prikupiti ponudu jednog ili vi5e go,podarskih subjekata.

Nabava iz ovoga ilanka moie se provesti za predmete nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka
ili manja od 25.0oo,oo eura za robu i usruge odnosno 45.000,00 eura za radove.

o provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se biljelka ili drugi odgovarajudi dokumentkoji obvezno sadrii opis okornosti iurnosti i naiin odabira gospodarskog subjekta.

VII STRUTNOPOVJERENSTVOZAJEDNOSTAVNUNABAVU

elanak 12.

Priprem ne nabave provode ovla5teni predstavnici NaruEitelja kojeimenuje ernim aktom ili zasebnom odlukom te odreduje njihoveobveze i abave.

Obveze iovlasti ovla5tenih predstavnika Naruditelja su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikuprjanje ponuda, tenniirin specifikacija,ponudbenih troSkovnika iostarih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;- provedba postupaka jednostavne nabave: izdavanje narudibenice ili slanje poziva na dostavuponuda gospodarskim subje.ktima, otvaranje pristigrih ponuda, pregred ioclena ponuda, odabirnajpovoljnije ponude sukradno uvjetima propisanom dokumentacijlm o nabavi'ili uputama zaprikupljanje ponuda, sastavrjanje zapisnika o pregredu i ocjeni ponuda, rangiranle ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, predraganje odabira nalpovorjnije ponudl iri ponistenla
postupka.

u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave Eija je procijenjena vrijednost jednaka ili vedaod 15.000,00 EUR bez PDV-a mor nje 2 (dvije) osobe, predstavnici Narutitelja(StruEno povjerenstvo za jednost tekstu: povjerenstvo) od kojih najmanje 1(iedan) od njih mora imatr vaiedi javne nabave. povjerenstvo imenuje iernik



Naruaitelja svojom odlukom, a predstavnici Naruaitelja ne moraju biti osobe koje su zaposlene kod
N aruaitelja

u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost manja od
15 000,00 EUR bez PDV-a narudibenicu moie izdati i samo 1(jedan) predstavnik Naruiitelja, kojega
za to ovlasti ielnik naruditelja, a ukoliko se odludi da ie se postupak jednostavne nabave provesti
javnom objavom poziva na dostavu ponuda na mreinim stranicama Naruditelja ili dostavom poziva
na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta putem erektroniEke poite, naodgovarajuii naain se primjenjuje odredba prethodnog stavka ovog ilanka.

VIII SLANJE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

elanak 13,

Za nabavu roba iri usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.ooo,oo EUR bez pDV_a, a manje od25'000,00 EUR bez pDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00EUR bez PDV-a, a manje od 45.ooo,oo EUR bez pDV-a, povjerenstvo salje poziv na dostavu ponudana viSe adresa gospodarskih subjekata putem EoJN RH sustava iri ga javno objavrjuje u EoJN RHsustavu te provodi postupak sukladno ovom pravilniku.

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 25.OOO,OO EUR bez pDV-a, a manje od50 000,00 EUR bez pDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti veie od 45.000,00EUR bez PDV-a, a manje od 1oo.0oo,oo EUR bez pDV-a, povjerenstvo javno objavrjuje poziv nadostavu ponuda u E.JN RH sustavu te provodi postupak sukradno ovom pravirniku.

lznimno, Naruditerj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u EoJNRH sustavu, vei ga provodi sranjem poziva na dostavu ponuda putem E9JN RH sustava na adresujednog ili viSe 6ospodarskih subjekata:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda iri nijedna varjana ponuda u prethodno provedenompostupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poietni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvrsiti, isporuaiti ili pruiiti samo odredenigospodarski subjekt, i to:
1

iz
' ako je predmet nabave stvaranje iri stjecanje jedinstvenog umjetniakog djera iri umjetniikevedbe,

2.

3.

c) ak

na

ako iz tehnidkih razroga predmet nabave moie isporuiiti samo odretreni gospodarski subjekt,ako je to nuino radi zaStite iskrjuaivih prava, ukrjuiujudi prava interektuarnog vrasniStva,o postoji iznimna iurnost uzrokovana dogadajima koje Naruiiterj nile mogao- predvraleii nitinjih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se iobrazraiu u objavi u EOJN RH sustavu.

Naruiitelj mo:e koristiti EoJN RH sustav u svrhu dostave poziva na dostavu ponuda ili narudibenicegospodarskim subjektima iri putem javne objave iu postupcima jednostavne nabave 6ija jeprocijenjena vrijednost manja od 15.0OO,OO EUR bez pDV_a.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modura jednostavne nabave u EOJN RH,naruditelj provodi radnje u postupku u skradu s funkcionarnostima, obveznim porjima, obrascima,zapisima, objavama i tehniikim ograniaenjima sustava.
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naziv, OlB, adresu ikontakt podatke Naruditelja,
podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Naruiitelj u sukobu interesa,
osnovne informacije o predmetu nabave (opis, tehnidke specifikacije, koliEina),
procijenjenu vrijednost nabave bez pDV-a,
primjereni rok za podnosenje zahtjeva za pojasnjenje iri izmjenu poziva na dostavu ponude teprimjereni rok za produienje roka za dostavu ponuda u srudaju bitne izmjene poziva na dostavuponuda,

navod je li cijena promjenjiva. ili nepromjenjiva, a ako je cijena ponude promjenjiva, Naruditelj upozivu na dostavu ponude odreduje naain i uvjete izmjene cijene,
ako je predmet nabave podijerjen na grupe, navod o moguinosti podno.enja ponuda za jednu,
vise ili sve grupe,
mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili pruianja usluga,
kriterij za odabir ponude,
natin dostave ponuda, naiin i rok plaianja,
primjereni rok za dostavu ponuda,
podatke o pravnoj zaStiti,
datum objave poziva u EOJN RH sustav.

Poziv na dostavu ponuda moie sadriavati podatke o traienim jamstvima, uvjete sposobnostiponudatelja te razroge za iskrjudenje ponuditelja. Na sredstva, vrste ivisinu jamstva, mogu6e uvjete
sposobnosti te razloge za iskljuienje odgovarajude se primjenjuju odredbe ZN_a.

Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latiniinom pismu ita jeziina verzijapredstavlja iskljuiivo vjerodostojan tekst. rznimno, poziv na dostavu ponuda ili nlezin uio, osim nahrvatskom jeziku i latinidnom pismu, moie se rzraditi i na nekom drugom sruibenom jeziku Europske
unije.

u postupcima putem EoJN RH sadriaj poziva dine podaci uneseni u sustav idokumenti koje sustavgenerira, uz dokumente koje narutitelj uiitava kao priloge.

I

Ako EoJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se
dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Naruiitelj dodatne dokumente uiitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta
nabave, troikovnik, tehnitke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrienja ili druge elemente koji
nisu u cijelosti obuhvaieni podacima unesenima u sustav.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojaSnjenja
tijekom pregleda i ocjene ponuda, odruke, uvidi i prigovori provode ," prt", EoJN RH kada jepostupak pokrenut iprovodi se u tom sustavu, osim u dijeru u kojem sustav dopuita iri zahtijevadrukiije postupanje.

IX SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

elanak la.

Poziv na dostavu ponuda sadrii:



Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura koje se ne provode putem
EoJN RH, poziv moie biti sastavljen kao jedinstveni dokument koji sadriava podatke iz stavka 1.
ovoga tlanka u opsegu primjerenom postupku jednostavne nabave.

Naruiitelj moie u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da je ono
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrienja imogudim posljedicama
neispunjenja obveza gospodarskog subjekta.

Narutitelj moie u pozivu odnosno dokumentaciii o nabavi zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude,jamstvo za uredno izvrienje ugovora, jamstvo za otkranjanje nedostataka u jamstvenom roku,jamstvo za povrat predujma ili drugo odgovarajude jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave,procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvrlenja.

u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi naruiitelj mora jasno odrediti vrstu jamstva, iznos, rokvaljanosti, oblik, uvjete aktiviranja, natin dostave i uvlete vra6anla jamstva.
Naruiitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti oblikjamstva koji neopravdano ogranidava triiino natjecanje.

Ako se postupak provodi putem EoJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava provode se uskladu s moguinostima EoJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

X RO(ZA DOSTAVU PONUDA

elanak 1s.

Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda iovisio karakteristikamapredmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda ne moie biti kra6i od 5 (pet) dana od dana sranja poziva na dostavu ponudaputem EoJN RH sustava, a u sluiaju javne objave poziva na dostavu ponuda u E9JN RH sustavu rokza dostavu ponuda ne moZe biti kraii od 10 (deset) dana od dana javne objave.

lznimno' ako je iurna situacija propisno opravdana od strane Naruaitelja, Narutitelj moie odreditikradi rok za dostavu, ari ne kraii od 5 (pet) dana od dana javne objave poziva na dostavu ponuda uEOJN RH sustavu.

XI POSTUPAK DOSTAVE PONUDA

etanak 1G.

za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objalnjenja vezano zapoziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treieg dana prije isteka roka oaieaenog za dostavuponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavrjen pravodobno, Narutiterj je obvezan odgovor staviti naraspolaganje svima objavom na EoJN RH sustavu najkasnije dan prije isteka rokl 0dredenog zadostavu ponuda.
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U sluiaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Naruditelj je duian razmjerno produiiti rok za
dostavu ponuda za minimarno 3 (tri) dana, raiunajudi od dana sranja izmjene na objavu.

Ponude se dostavljaju na nadin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

u postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EoJN RH ponude se dostavljaju isklju6ivo
elektroniiki, putem EoJN RH, inaruiitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti odalrati ponudu
dostavljenu izvan toga sustava.

u postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se postupak neprovodi putem EoJN RH, ponude se mogu dostaviti elektronidkom poltom, drugim elektronidkim
sustavom, poStom iri osobnom dostavom, ako je takav naEin izriaito predvitren po-riro,n

dlanak 17.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. ponuditelj izraiava cijenuponude u eurima' U cijenu ponude bez pDV-a moraju biti uraiunati svi troSkovi i popusti.

Pod uvjetima i ogranitenjima iz ZN-a iri onima propisanima u pozivu na dostavu ponuda, ponuditerjiu ponudi mogu ukrjuiiti i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaraterja, odnosnogospodarskih subjekta na diju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Ako se gospodarski subjekt-osranja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duian je uponudi navesti sub.iekt na iiju se sposobnost oslanja ie dostaviti podatke i dokaze odredenepozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

U sludaju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, ponuditerj je duian u ponudiizjaviti na koji ie naiin i u kojem dijeru ugovora o nabavi, narudibenice iri drugog odgovarajudeg
akta subjekt na tiju se sposobnost osranja sudjerovati u izvrienju predmeta n.o*e:

tlanak 18.

Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti naainkao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimrjenim ponudama.

XII OWARANJE, PREGTED I OOENA PONUDA

elanak t9.

Protekom roka za dostavu ponuda povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EoJN RH sustavgenerira zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude otvara najmanje jedan Elan povjerenstva.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

lznimno, Naruditelj moie u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ie otvaranje ponuda bitijavno.
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veia od 25.000,00 EUR bez pDV-a za nabavu roba iusruga, odnosno veia od 45.o0o,oo EUR bez
PDV-a za nabavu radova u sruiaju da jednostavna nabava nije provodena putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH sustava ili
prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

Ako je cijena najpovoljnije ponude veda od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi vrijednosti
iz stavka 2. ovog ilanka, Naruaitelj takvu ponudu moie prihvatiti ako ima ili ie imati osigurana
sredstva.

u postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EoJN RH naruditelj odabire jedan odkriterija koje sustav podriava:
a) cijena ponude;
b) cijena ponude ikvaliteta;

12

U sluiaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EoJN RH
sustava,.iavno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

elanak 20,

Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
koji su traieni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregredu i ocleni ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoienja odluke Naruditelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili setakvima iine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narutiterj moie, poitujudi naEera jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditerja da dopune, razlisne, Lpotpune iri dostavenuine informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija izmettu NaruEitelja iponuditelja vodise putem EOJN RH sustava.

Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbirjnost ponude i ESpD obrazac ne smatraju se odredenimdokumentima koji nedostaju te NaruEitelj ne smije zatra:iti ponuditelja da iste dostavi tijekompregleda i ocjene ponuda.

Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.

XIII KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

elanak 21.

(1) Kriterij za odabir valjane ponude moie biti:

- najniia cijena ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda (Naruiitelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu odret uje i

druge kriterije, zatim rerativni znaEaj svakog pojedinog kriterija inadin njegova izraduna).

U postupku nabave Naruditelj je duian odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena cijena:



c) troiak ikvaliteta.

XIV RAEUNSKA ]SPRAVNOST PONUOE

elanak 22.

Povjerenstvo utvrduje radunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi raEunska pogreska,
Povjerenstvo de od ponuditelja pisanim putem zatraiiti prihvat ispravka ra.unske pogrelke ili ie
Povjerenstvo samo ispraviti pogre5ke io tome odmah obavijestiti ponuditelja koji u piimlerenom
roku koji odredi Narutiterj treba potvrditi prihvadanje ispravka radunske pogreske.

XV ODLUXE NARUEIEUA

Clanak 23.

Zapisnik o otvaranju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave Eija je procijenjena vrijednost
veia od 15'000,00 EUR bez PDV-a potpisuje Povjerenstvo te predlaie 6elniku waruditella donoienje
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(2) Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda osobito sadrii:
1. podatke o naruiitelju i predmetu nabave;
2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave iprimijenjeni naiin provedbe postupka;
3. podatke o objavi odnosno slanju poziva na dostavu ponuda;
4. podatke o isteku roka za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo;
5. Popis zaprimljenih ponuda;
6. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno troikovima, s naznakom cijene bez pDV-
a i cijene s PDV-om ako je primjenjivo;
7. pregled ispunjavanja zahtjeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi;
8. Pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su odredeni;
9. podatke o zatraienim idostavrjenim poja!njenjima, upotpunjavanjima, dokazima, obrazroienjima
ili prihvatu ispravka radunske pogre5ke, ako ih je bilo;
10. razloge odbijanja ponude kao neprihvatljive, ako je primjenjivo;
11. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;
12. obrazloienje odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka;
13. druge podatke vaine za pregled iocjenu ponuda idono5enje odluke.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EoJN RH, zapisnik se sastavlja, pohranjuje iri
evidentira u skladu s funkcionalnostima EoJN RH. Podaci dostupni u EoJN RH ne moraju se posebno
prepisivati u zapisnik ako su dio dokumentacije postupka i dostupni u sustavu.
Zapisnik potpisuju ilanovi strutnog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled iocjenu
ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izratluje ilipotvrduje u
EOJN RH, potpisivanje se provodi na naiin koji omoguduje EOJN RH.
Zapisnik o pregledu i oc.ieni ponuda tuva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave, zajedno
s ponudama, pojaSnjenjima, dokazima, odlukama idrugom dokumentacijom postupka

etanak 24.

Naruiitelj ie odbiti ponude pregledom iocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.
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Ponuda je neprihvatljiva:
1. ako je zakaSnjela,
2. ako nije dostavljena na nadin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
4' ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjedna na naiin koji nije mogude otkloniti dopuitenim
poja5njenjem ili u potp u njava nje m,
5. ako ne ispunjava tehniike specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,
7. ako su utvrdene osnove za iskljutenje,
8. ako ponuditelj ne dostavi traieno jamstvo ili ono nije valjano,
9. ako ne prihvati ispravak raiunske pogreike,
10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloienje neuobidajeno niske ponude,
11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veda od procijenjene vrijednosti nabave, naruaitelj
moie nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do povrede
pravila o financijskim pragovima, nadinu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem
EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razrozi za nastavak postupka moraju se posebno
obrazloiiti u zapisniku o pregledu iocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregredu iocjeni ponuda te, prema potrebi, u
odluci o odabiru ili poniStenju

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat triiinog
natjecanja ili je Naruditelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi ponuditelja
koji nije prihvatio ispravak raiunske pogreike.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda iija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novtana sredstva NaruEitelja za nabavu, odnosno pragove odretlene ilankom 20.
stavkom 2' ovog Pravilnika ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narutitelja u opisu predmeta
nabave, troikovniku ili tehniikim specifikacijama te bez znadajnih izmjena ne moie zadovoljiti
potrebe izahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 25.

Naru.itelj moie poniStiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doilo do sadriajno drugaiijeg poziva
da su bile ranije poznate,

Naruiitelj je obvezan poniStiti postupak jednostavne nabave:

ako nije pristigla nijedna ponuda,
ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
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- su utvrareni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije
mogude zakonito dovriiti;

- su nastale okolnosti koje naruiitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora ne bi
bilo svrhovito, ekonomiEno ili zakonito;

- postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitoiiu, svrsishodno5iu ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazloienje.

- ako se utvrdi sukob interesa koji se ne moie na drugi naiin otkloniti i- ako je to potrebno radi za5tite javnog interesa.

Ako se ponuda u odnosu na cijenu iri troiak aini izuzetno niska, Naruiiterj moie uz primjenu
odgovarajudih odredaba ZN-a odbiti ponudu u sluiaju da objainjenje ili dostavljeni dokaziponuditelja zadovoljavajude ne objaSnjavaju nisku predloienu razinu cijene ili tro5kova.

Naruditelj moie poniStiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje razlozi
zbog kojih postupak nije moguie ili nije svrhovito nastaviti.

u postupcima putem EoJN RH odluka o poniitenju izraaluje se, pohranjuje iobjavljuje u sustavu na
natin koji sustav omoguiuje. Ako se postupak poniitava bez pregreda i oclene ponuda, zapisnik opregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloieni u odluci o poniitenju i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

elanak 28.

Naruditelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o rezultatima
pregleda iocjene ponuda dostavom odruke o odabiru iri poniitenju (u darjnjem tekstu: odruka).

odluku donosi ielnik Naruiiterja najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana otvaranja ponuda,
osim ako nije drugaEije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

odluka se objavljuje u EOJN RH sustavu i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne
nabave istekom dana u kojem je objavljena.

Odluka postaje izvr5na:

objavom odluke o odabiru u slutaju da je pristigra samo jedna ponuda, odnosno objavom odruke
o poniStenju kada nije pristigla niti jedna ponuda,
istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
dostavom odluke o prigovoru dernika Narutiterja kojom se prigovor odbacuje, odbija iri se
obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veie od procijenjene vrijednosti nabave, a naruaitelj ne
moie ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;
su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vede od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat
takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;
su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno
promijenila;
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U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima naruiitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudibenicu prije isteka roka za podno5enje prigovora propisanog ovim Pravilnikom. Navedeni rok,
predstavlja rok mirovanja.

nije dostavio izjavu o produienju roka varjanosti ponude ijamstvo za ozbirjnost ponude,
u roku valjanosti odustane od svoje ponude,
je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavrjaju davanje rainih,
nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave,
nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrlenje utovora iri dokaz o ispunjavanju
uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima iri struinim pravirima,
ako su takvi dokazi traieni u pozivu na dostavu ponuda,
je odbio potpisati ugovor o nabavi ili
nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zahtijevano u pozivu na dostavu
ponuda.

XVI ZAHTJEVZA UVID U DOKUMENTACUU

Nakon dostave odluke o odabiru iri ponistenju, na zahtjev ponuditerja koji je zaprimrjen najkasnije
dan prije isteka roka za izjavljivanje prigovora, Naruiitelj je obvezan najkasnije idudi radni dan do
16:00 sati omoguiiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotiinog postupka putem EoJN RH sustava,
ukljudujudi zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznadeni tajnima te one
dokumente koji sadrie podatke o mreinim iinformacijskim sustavima kojima se Narutitelj sluii u
svom poslovanju iri u pruianju svojih usruga, informacije o mjerama za zastitu i sprjeiavanje
incidenata, a sve sukladno propisima o kibernetiakoj sigurnosti, kao ni u one dijerove ponuda koji
sadrie podatke dije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajalista kiberneti6ke sigurnosti.

Na zahtjev ponuditelja za uvid zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za izjavljivanje prigovora,
Naruiitelj je obvezan isti uvid omoguiiti najkasnije idudi radni dan do 16:00 sati.

alanak 27.
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u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
odluka o odabiru moie se izvriiti odmah nakon njezina donoienja, jer se pravna zaitita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora propisanog ovim pravilnikom.

Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moie se izvriiti do donoienja odluke o
prigovoru.

Narutitelj je obvezan nakon donoSenja odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvr5iti
provjeru, ne uzimaju6i u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja te na temelju kriterija za
odabir ponude donijeti novu odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak nabave akoprvotno odabrani ponuditelj:



XVII PRAVNAZASTITA

Clanak 28.

Na odluku u postupku jednostavne nabave Eija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 EUR
bez PDV-a dopuiteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku ielniku Naruiitelja.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjeEaja i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti 5tetu od navodnoga krienja subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje ielniku Naruiitelja elektroniakim sredstvima komunikacije iskljuaivo putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, u roku od 5 (pet) dana od primitka odruke, a u suprotnom
ie se prigovor odbaciti.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora;
- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave iri broj objave u EOJN RH

sustavu);
- odluku NaruEitelja protiv koje se prigovor podnosi;
- kratko obrazloienje iinjenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

Ako prigovor sadriava kakav nedostatak koji onemoguduje postupanje po prigovoru odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, NaruEiterj 6e pozvati podnositerja prigovora da u roku od tri (3) dana
otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odrettenom roku ne udini.

elanak 29.

Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.

Odustanak od prigovora ne moie se opozvati.

Ako podnositelj priSovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Naruiitelja de obustaviti
postupak.

elanak 30.

eelnik Naruditelja u postupku po prigovoru moie:

- obustaviti postupak po izjavrjenom prigovoru, ako gospodarski subjekt kojije izjavio prigovor
odustane od prigovora,

- odbaciti prigovor koji je nedopuiten, nepravodoban, izjavrjen od neovrastene osobe i u
kojem nedostaci nisu otkronjeni u za to odretrenom roku, a po prigovoru se ne moze
postupiti,
odbiti prigovor kao neosnovan,
usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon tega 6e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.
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odluka o pritovoru mora biti obrazloiena. odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN RH
sustavu putem Modula jednostavne nabave.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

Ako ielnik naruEitelja za odlutivanje o prigovoru imenuje jednu ili vi5e osoba odnosno posebno
povjerenstvo, odlukom o imenovanju odreduje se njihov sastav izadade.

osobe koje sudjeluju u odluiivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili
provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

osobe iz stavka 2' ovoga iranka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te, prema
potrebi, mogu zatraiiti oiitovanje osoba koje su sudjelovare u provedbi poitrpt" jednostavne
nabave.

Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 2
prigovoru koji se dostavlja ielniku naruditelja.

ovoga dlanka izraduju prijedlog odluke o

eelnik naruditelja donosi odruku o prigovoru na temerju prijedroga iz stavka 5. ovoga iranka.

Postupak odludivanja o prigovoru iz ovoga danka nije upravni postupak, a odruka naruiiterja nema
svojstvo upravnog akta

Protiv odluke o prigovoru ialba nije dopuitena.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavrjenog prigovora.

XVIII UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

tlanak 31.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvrsnosti odluke o odabiru
ili izdaje narudibenicu, ovisno o prirodi ivrijednosti nabave

uSovorne strane izvrlavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi ili narudibenica predstavrlaju pravni temerj za izvrsenje nabave.

lzvrSenje ugovora prati i kontrolira sluzba, odnosno odjel Narutitelja koje Eelnik Naruditelja imenuje
odlukom, a koje su odgovorne za nadzor nad urednim ipravodobnim izvrsenjem ,goro.nih obr"r".
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Osobe iz stavka 2. ovoga danka osobito provjeravaju:
- ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,- kvalitetu, kolitinu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,
- uskladenost izvr5enja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda iskroprjenog ugovora



Podaci o izvrienju ugovora dostavljaju se nadleinoj sluibi,
evidencije u registru ugovora.

odnosno odjelu N aruiitelja radi

Ako odabrani ponuditelj ne izvr5ava ugovorene bveze uredno ili pravodobno, osoba zaduiena za
pradenje izvrSenja ugovora duina je o tome bez odgode obavijestiti delnika naruaitelja ili odgovornu
osobu naruiitelja.

U sluiaju nepravilnosti u izvrSenju ugovora naruaitelj moie poduzeti mjere predvidene ugovorom,
osobito:
- zahtijevatiotklanjanjenedostataka,
- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

Prije raskida ugovora naruaiterj ie, ako je to mogude, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt da
u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruEitelj moie donijetiodluku
o raskidu ugovora.

XIX IZMJENE UGOVORA OJEDNOSTAVNOJ NABAVI

tlanak a2.

Naruaitelj smije izmijeniti utovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajuiu primjenu ilanaka 315. _ 320. ZN_a.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moie se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naruiavaju naiera javne nabave.
lzmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnitke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
- produienje rokova izvr3enja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu mogle
predvidjeti,
- promjene koje su nuine radi urednog izvrienja ugovora, a kole ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.
- lzmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znaiajno povedanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.
Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloiena idokumentirana u dokumentaciji postupka.

lzmjene uSovora o nabavi Naruiitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana od
dana izmjene ugovora.

Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopustena ako
bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

za ugovor o jednostavno.i nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za nabave vrijednosti do
15.000,00 EUR bez PDV-a, preila vrijednost ugovora od 15.000,00 EUR bez pDV_a,
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- za ugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga aija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka
ili manja od 25.000,00 EUR bez pDV-a, preila vrijednost ugovora od 25.000,00 EUR bez pDV-a, a
postupak nije proveden javnom objavom u EOJN RH sustavu,

- za ugovor o jednostavnoj nabavi radova iija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka ili
manja od 45.000,00 EUR bez pDV-a, presla vrijednost ugovora od 45.000,00 EUR bez pDV-a, a
postupak nije proveden javnom objavom u EOIN RH sustavu,

- u svakom sluiaju pre5la zakonski prag za primjenu javne nabave.

lzmjenama ugovora ne smije se zaobidi primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbjeii provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bira poznata u
trenutku pokretanja postupka.

Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bira poznata u
trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu stroiih pravila ili drukaijeg naaina provedbe
nabave, naruditelj je duian provesti novi postupak nabave.

XX PROJEKTNI NATJEEAJ

elanak 33.

Ovaj dlanak Pravilnika primjenjuje se na:

projektne natjeiaje ortanizirane kao dio postupka koji prethodi postupku dodjere ugovora ojednostavnim nabavama usluga
projektne natjeiaje s nagradama ili isplatama sudionicima.

U slutajevima iz stavka 1. toike 1. ovoga danka, procijenjena vrijednost nabave temerji se na
procijenjenoj vrijednosti nabave za ugovor o jednostavnoj nabavi usruga, ukrjuiuju6i mogude
nagrade ili lsplate sudionicima.

U sludajevima iz stavka 1. todke 2. ovoga ilanka, procijenjena vrijednost nabave temelji se na
ukupnom iznosu nagrada i isplata, ukljuiujuii procijenjenu
jednostavnoj nabavi usluga koji bi se poslije mogao sklopiti ako
da dodijeli takav ugovor u obavijesti o projektnom natjeiaju.

vrijednost nabave za ugovor o
je Naruiitelj naveo svoju namjeru

XXI POHRANADOKUMENTACUE

Clanak 34.

svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom pravilniku Naruiitelj
je obvezan duvati najmanje eetiri godine od zavr5etka postupka.

XXII ZAVRSNE ODREDEE

Clanak 35.

ovaj Pravilnik, kao isve njegove daljnje izmjene idopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Naruaitelja te se iinidostupnim u EOJN RH sustavu.

stupanjem na snatu ovog pravirnika stavrja se izvan snage pravirnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova iusluga od 3. sijeEnja 2023. godine.
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Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog pravilnika dovrsit de se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

elanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

Up
landra

- Dire

og.

CISTO C

DLE-

21


