a temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi {“Narodne novine”, broj: 120/2016.,
114/2022., 48/2026., dalje u tekstu: ZIN) i €lanka 25. Drustvenog ugovora drustva s ograni¢enom
odgovorno3cu od 14. rujna 2023. godine, Uprava trgovackog druitva CISTOCA d.o.0. sa sjeditem u
Dubrovniku (Grad Dubrovnik), Put od Republike 14, OIB: 16912997621, dana 10. kolovoza 2026.
godine donosi sljededi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

| PREDMET | SADRZAJ PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave {dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci nabave roba, usluga i radova za potrebe naruditelja CISTOCA d.0.0. sa
sjedistem u Dubrovniku (Grad Dubrovnik), Put od Republike 14, OIB: 16912997621 {dalje u tekstu:
Narucitelj), ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge,
odnosno manja od 100.000,00 EUR bez PDV-a za radove.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znacdenije upotrebljavaju se neutralno i
odnose se jednako i na mugki i enski spol.

Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovarajudi nadin primjenjuju se pojmovi propisani
odredbama ZIN-a i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrucje javne nabave.

Sve vrijednosti u ovem Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost {u daljnjem
tekstu: PDV).

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice narucitelja te na sve osobe koje sudjeluju
u planiranju, pripremi, provedbi, odluéivanju, ugovaranju i pracenju izvrienja jednostavne nabave.

Odredbe ovoga Praviinika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na izvor
financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili
drugim obvezujucim aktom nisu pPropisana stroZa pravila postupanja.

U postupcima jednostavne nabave narucitelj moie, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao éto su pojasnjenje i upotpunjavanje
ponude, ispravak raéunske pogreske, provjera neuobiCajeno niske ponude, uz postivanje nacela
javne nabave. Primjena navedenih instituta odnosi se na svrhu i naéin postupanja s ponudama, dok
se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

U slucaju nedoumica ili pravnih Praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumace se
uzimajuci u obzir svrhu i nacela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako to nije
protivno prirodi postupka jednostavne nabave.



€lanak 2.

Naruitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan poitovati
nacelo slobode kretanja robe, na&elo slobode poslovnog nastana i naelo slobode pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao ito su nacelo tréidnog natjecanja, natelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja, naéelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Nacelo trzZi3nog natjecanja primjenjuje se na nafin da naruéitelj, kad god je to moguée i razumno s

obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veceg broja gospodarskih subjekata, osobito:

- Uupucivanjem poziva na dostavu ponuda vedem broju gospodarskih subjekata,

- javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,

- izbjegavanjem neopravdanih tehni¢kih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano
ograniciti triisno natjecanje.

Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nadin da naruditelj svim

gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne nabave,

osobito:

- dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

- objavom pojasnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na naéin koji osigurava da su dostupne
svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,

- izbjegavanjem tehnickih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom
gospodarskom subjektu.

Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o postupku
jednostavne nabave, osobito kroz:
- jasnoinedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostavu ponuda,
- pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,
- Javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

Ako naruditelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na naéin koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duzan je:

- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,

- prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno
vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehnitke
specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj procijenjenoj
vrijednosti i sloienosti te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trzisnom natjecaniju.

Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane, uklju€ujudéi
osobito: poziv na dostavu ponuda, zaprimijene ponude, pojasnjenja i dopune dokumentacije,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluku o odabiru ili ponistenju postupka.

Narucitelj ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave na vite postupaka jednostavne nabave,
ugovora, narudzbenicaili grupa radi izbjegavanja primjene Zakona 0 javnoj nabavi, ovoga Pravilnika,

obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuceg financijskog praga.
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Odvojeni postupci za povezane potrebe dopusteni su samo ako za to postoje objektivni razlozi
osobito ako se radi o razli¢itim projektima ili razli¢itim izvorima financiranja, a koji nisu usmjereni na
izbjegavanje primjene propisa, ovoga Pravilnika ili odgovarajuceg financijskog praga. Razlozi za
odvojeno postupanje moraju se odgovarajuc¢e dokumentirati.

Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili izbjegavanija primjene
pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH sustav) ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan poloiaj.

Naruditelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omoguéava uéinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito trodenje javnih sredstava.

Narucitelj je duZan provoditi nabavu roba, usluga i radova s painjom dobroga gospodarstvenika, pri
tome vodedi racuna o racionalnom i u€inkovitom tro3enju dodijeljenih sredstava na naécin da roba,
usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

1] 1ZUZECA
Clanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,

- ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednitke tarife (npr. javnobiljeznicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),

- trodkove za koje nije uobifajeno izdavanje ponuda kao $to su troZkovi reprezentacije,
troSkovi kotizacije, troikovi clanarina, usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja,
tehnicki pregledi, cestarine, karticna placanja i sli¢ne trokove,

- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

U sluéajevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka naruéitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi¢no, uz odgovarajuce dokumentiranje razloga izuzeca.

1] SUKOB INTERESA
Clanak 4.

Naruitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanije trzisnog natjecanja i osiguralo

jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, lan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 5.

Predstavnici Naruétitelja su obvezni potpisati izjavu o postojanju, odnosno nepostojanju sukcba
interesa te ju aurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.



Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda, odnosno
javnoj objavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s
kojima je predstavnik Naruciteija u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Narucitelja koji su ukljuéeni u provedbu postupaka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod
tog postupka imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji
bi se mogao smatrati $tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

- ako predstavnik naruditelja istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu ili
- ako je predstavnik narucitelja vlasnik poslovnog udjela, dicnica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravijanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.

Predstavnikom Narucitelja u smislu ovoga ¢lanka smatra se:

a) celnik Naruéitelja;

b) ¢lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela Narucitelja;

c) &lan Struénog povjerenstva 2a javnu nabavu

d) druga osoba koja je ukljuéena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlu€ivanje narutitelja u
postupku jednostavne nabave i

e) osobeiztodakal.,2.i3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju uime Naruditelja.

Clanak 6.

Predstavnik Naruditelja koji nije ujedno i Celnik Narutitelja obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije jedan radni dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe
postupka nabave te o tome obavijestiti ¢elnika Narucitelja.

Celnik Narucitelja osigurava da predstavnik Narucitelja prestane sa svim aktivnostima u postupku
nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Narucitelja koji preuzima njegove
aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek
istog postupka.

U slucaju sukoba interesa &elnika Narucitelja, kao i u sluéaju sukoba interesa ostalih predstavnika
Narucitelja Cije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se izuzimanjem ne moze
odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna
valjana ponuda, ponistit ée se postupak nabave.

Clanak 7.
Odredbe ¢lanaka 5. i 6. ovog Pravilnika primjenjuju se na odgovarajuéi naéin na srodnike po krvi u
pravoj liniji ili u pobo&noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog
ili izvanbraénog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (u daljnjem

tekstu: povezane osobe) predstavnika Narucitelja iz élanka 5. stavka 4. ovog Pravilnika.

Na sve 5to nije uredeno ovim poglavljem, primjenjuju se odredbe ZIN-a koje ureduju sukob interesa.



v PREDMET NABAVE
Clanak 8.

U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i precizan
natin koji osigurava usporedivost ponuda i predstavlja tehnicku, tehnolo3ku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave mora omoguditi izra¢un cijena bez preuzimanja neuobitajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocCetka postupka jednostavne
nabave. lzraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez porezana
dodanu vrijednost (PDV-a) uklju€ujuci sve opcije obnavljanja ugovora.

\ POKRETANIE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Vrste postupaka jednostavne nabave su:

1. jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez
PDV-a,

2. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave veée od 15.000,00 EUR
bez PDV-a, a manje od 25.000,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti nabave
vece od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a;

3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave vece od 25.000,00 EUR
bez PDV-a, a manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vecée od
45.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od 15.000,00
EUR bez PDV-a provode se na naé¢in da odgovorna osoba Naruéitelja koju imenuje celnik Narucitelja
ili sam celnik Naruéitelja donosi Odluku o pocCetku postupka jednostavne nabave koja sadrii
minimalno sljedeée:

- naziv predmeta nabave;

- evidencijski broj predmeta nabave sadr?an u Planu nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- lzvor planiranih sredstava;

- podatak o osobama koje provode postupak jednostavne nabave;
- eventualne ostale podatke ovisno o predmetu nabave.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura elektronicka komunikacija
moie se provoditi putem elektroniéke poste, modula jednostavne nabave u EQIN RH ijli drugog
odgovarajuceg elektroni¢kog sustava koji koristi narucitelj, ako je takav nacin komunikacije odreden
u pozivu na dostavu ponude ili drugoj dokumentaciji postupka.

Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura postupak jednostavne nabave provodi
se putem modula jednostavne nabave u EQJN RH, sukladno Zakonu 0 javnoj nabavi i ovom Pravilniku



Naruditelj je duZan svaki postupak jednostavne nabave odgovarajuce dokumentirati, razmjerno
procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nacinu provedbe postupka i rizicima
povezanim s nabavom.

Kod specifi¢nih predmeta nabave, osobito kod usluga odrzavanja, nabave rezervnih dijelova ili
slicnih nabava, za stavke &ije se koli¢ine ne mogu unaprijed toéno odrediti naruéitelj moze u
dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos mogucih placanja bez poreza na dodanu vrijednost
tijekom izvrienja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosti nabave odnosno

procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, 3to naruéitelj naznatuje u dokumentaciji
0 nabavi.

Ako narucitelj koristi moguénost ovoga clanka, troskovnik se izraduje samo za stavke za koje su
kolic¢ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izragunava se usporeduje na temelju tih stavki

Vi POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00 EUR BEZ
PDV-a

Clanak 10.

Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR provodi
se u pravilu elektroni¢kim sredstvima komunikacije prikupljanjem jedne ili vise ponuda/predraéuna
gospodarskih subjekata, odnosno izdavanjem narudibenice ili javnom objavom poziva na dostavu
ponuda na mreinim stranicama Narucitelja, odnosno dostavom poziva na dostavu ponuda na
adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta putem elektronicke poste.

Narudibenica obvezno sadrzj:

- Opis vrste robe/radova/usluge koji su predmet nabave;
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolicina i jedini¢nih cijena;
- ukupnu vrijednost predmeta nabave bez PDV-a;
rok i mjesto isporuke/izvrienja;
nacin i rok plaéanja;
- podatke o gospodarskom subjektu.

Narudibenicu potpisuje celnik Narucitelja ili po njegovom ovlastenju osoba koju odredi éelnik
Narucitelja.

izdana narudibenica odabranom ponuditelju dostavlja se primjenom elektronic¢kih sredstava
komunikacije ili na drugi prikladan natin koji omogucuje dokaz od primitku narudZbenice.
Narucitelj je duzan voditi evidenciju o izdanim narudzbenicama.

Ukoliko je to potrebno zbog specifiénosti predmeta nabave, za nabavu robe, radova ili usluga
procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez POV-a, moie se sklopiti i ugovor o nabavi u kojem ¢ée
se detaljno definirati sve specificnosti i uvjeti izvrienja predmeta nabave.



Clanak 11.

Zurna ili neodgodiva nabava moie se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga ¢lanka ako
postoje okolnosti koje naruéitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog kojih
bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogudila pravodobno izvrienje obveza
naruditelja ili uzrokovala znatnu étetu u obavljanju njegove djelatnosti. Primjena pojednostavljenog
postupanja zbog Zurnosti ne oslobada narucitelja obveze poitivanja nacela ekonomicnog i
svrhovitog trodenja sredstava, cbveze izbjegavanja sukoba interesa, obveze obrazloZenja razloga
Zurnosti i obveze odgovarajuceg dokumentiranja provedene nabave.

Postojanje zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazlozeno, uz navodenje okolnosti koje
narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguce provesti postupak
sukladno ovom Pravilniku.

Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja éelnika naruditelja.

Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, naruéitelj ¢e prije sklapanja ugovora ili izdavanja
narudzbenice prikupiti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

Nabava iz ovoga ¢lanka mo3e se provesti za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za radove.

O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se biljeska ili drugi odgovarajuéi dokument
koji obvezno sadrii opis okolnosti urnosti i nacin odabira gospodarskog subjekta.

Vil STRUCNO POVIERENSTVO ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

Clanak 12.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlagteni predstavnici Naruéitelja koje
imenuje odgovorna osoba Narucitelja internim aktom ili zasebnom odlukom te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti oviastenih predstavnika Naruditelja su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupaka jednostavne nabave: izdavanje narudibenice ili slanje Poziva na dostavu
ponuda gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanom dokumentacijom o nabavi ili uputama za
prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, predlaganje odabira najpovoljnije ponude ili ponitenja
postupka.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 15.000,00 EUR bez PDV-a moraju sudjelovati najmanje 2 (dvije) osobe, predstavnici Naruéitelja
(Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu, dalje u tekstu: Povjerenstvo) od kojih najmanje 1
(iedan} od njih mora imati vaZeci certifikat iz podruéja javne nabave. Povjerenstvo imenuje &elnik
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Narucitelja svojom odlukom, a predstavnici Narucitelja ne moraju biti osobe koje su zaposlene kod
Narucitelja.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
15.000,00 EUR bez PDV-a narudzbenicu moZe izdati i samo 1 (jedan) predstavnik Naruéitelja, kojega
za to ovlasti Celnik narutitelja, a ukoliko se odluéi da ¢e se postupak jednostavne nabave provesti
Javnom objavom poziva na dostavu ponuda na mreinim stranicama Narugitelja ili dostavom poziva
na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta putem elektronitke poste, na
odgovarajudi nain se primjenjuje odredba prethodnog stavka ovog ¢élanka.

VIl SLANIE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

€lanak 13,

Za nabavu roba ili usiuga procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od
25.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno za nabavy radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
EUR bez PDV-a, a manje od 45.000,00 EUR bez PDV-3a, Povjerenstvo 3alje poziv na dostavu ponuda
na vise adresa gospodarskih subjekata putem EOJN RH sustava ili ga javno objavljuje u EOIN RH
Sustavu te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od
50.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00
EUR bez PDV-a, a manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a, Povjerenstvo javno objavljuje poziv na
dostavu ponuda u EOJN RH sustavu te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u EOJN
RH sustavu, ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda putem EOIN RH sustava na adresu
jednog ili vise gospodarskih subjekata:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe,
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt,
3. ako je to nuino radi zastite iskljuCivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZu u objavi u EQJN RH sustavu.

Narucitelj moZe koristiti EOJN RH sustav u svrhu dostave poziva na dostavu ponuda ili narudzbenice
gospodarskim subjektima ili putem javne objave i u postupcima jednostavne nabave Cija je
procijenjena vrijednost manja od 15.000,00 EUR bez PDV-a.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EQIN RH,
narutitelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima,
2apisima, objavama i tehni¢kim ogranicenjima sustava.



Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se
dokument smatra dijeiom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Narutitelj dodatne dokumente uéitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta
nabave, troskovnik, tehnitke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge elemente koji
nisu u cijelosti obuhvaéeni podacima unesenima u sustav.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojasnjenja
tijekom pregleda i ocjene ponuda, odiuke, uvidi i prigovori provode se putem EQJN RH kada je
postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopuita ili zahtijeva
drukdije postupanje.

IX SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.
Poziv na dostavu ponuda sadrii:

- naziv, OIB, adresu i kontakt podatke Naruditelja,
podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Naruéitelj u sukobuy interesa,

- osnovne informacije o predmetu nabave {opis, tehni¢ke specifikacije, koliina),
procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

- primjereni rok za podnosenje zahtjeva za pojainjenje ili izmjenu poziva na dostavu ponude te
primjereni rok za produzenje roka za dostavu ponuda u slu¢aju bitne izmjene poziva na dostavu
ponuda,
navod je li cijena promjenjiva ili nepromijenjiva, a ako je cijena ponude promjenjiva, Narucitelj u
pozivu na dostavu ponude odreduje nadin i uvjete izmjene cijene,

- ako je predmet nabave podijeljen na grupe, navod o mogucnosti podno3enja ponuda za jednu,
vise ili sve grupe,

- mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili pruZanja usluga,
kriterij za odabir ponude,
nacin dostave ponuda, naéin i rok placanja,

- primjereni rok za dostavu ponuda,
podatke o pravnoj zastiti,

- datum objave poziva u EOJN RH sustav.

Poziv na dostavu ponuda moje sadriavati podatke o trazenim jamstvima, uvjete sposobnosti
ponuditelja te razloge za iskijuéenje ponuditelja. Na sredstva, vrste i visinu jamstva, moguée uvjete
sposobnosti te razloge za iskljucenje odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN-a.

Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu i ta jezi¢na verzija
predstavlja isklju¢ivo vjerodostojan tekst. Iznimno, poziv na dostavu ponuda ili njezin dio, osim na
hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, moze se izraditi i na nekom drugom sluzbenom jeziku Europske
unije.

U postupcima putem EOJN RH sadrzaj poziva &ine podaci uneseni u sustav i dokumenti koje sustav
generira, uz dokumente koje naruditelj ucitava kao priloge.



Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura koje se ne provode putem
EQJN RH, poziv moZe biti sastavljen kao jedinstveni dokument koji sadrzava podatke iz stavka 1.
ovoga ¢lanka u opsegu primjerenom postupku jednostavne nabave.

Naruéitel; moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da je ono
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrienja i moguéim posljedicama
neispunjenja obveza gospodarskog subjekta.

Narucitelj moze u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno izvrienje ugovora, jamstvo za otkianjanje nedostataka u jamstvenom roku,
jamstvo za povrat predujma ili drugo odgovarajuée jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvrienja,

U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi narutitelj mora jasno odrediti vrstu jamstva, iznos, rok
valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, nacin dostave i uvjete vracanja jamstva.

Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti oblik
Jjamstva koji neopravdano ogranicava trzisno natjecanje.

Ako se postupak provodi putem EQJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava provode se u
skladu s moguénostima EQJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

X ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 15.

Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o karakteristikama
predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda ne mose biti kradi od 5 (pet} dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda
putem EOIN RH sustava, a u siuéaju javne objave poziva na dostavu ponuda u EQJN RH sustavu rok
za dostavu ponuda ne moze biti kraci od 10 (deset) dana od dana javne objave.

Iznimno, ako je Zurna situacija propisno opravdana od strane Narucitelja, Naruéitelj moZe odrediti
kradi rok za dostavu, ali ne kraci od 5 (pet) dana od dana javne objave poziva na dostavu ponuda u
EOJN RH sustavu.

X POSTUPAK DOSTAVE PONUDA

¢lanak 16.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objainjenja vezano za
poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treceg dana prije isteka roka odredenog za dostavu
ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavijen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom na EOIJN RH sustavu najkasnije dan prije isteka roka odredenog za
dostavu ponuda.
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U slucaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Narucitelj je duZan razmjerno produfiti rok za
dostavu ponuda za minimalno 3 {tri) dana, ra¢unajudi od dana slanja izmjene na objavu.

Ponude se dostavljaju na nagin odreden u pozivu na dostavu ponuda.
U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju iskljucivo

elektronicki, putem EQOJN RH, i naruditelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu
dostavljenu izvan toga sustava.

U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se postupak ne
provodi putem EOIN RH, ponude se mogu dostaviti elektroni¢kom po3tom, drugim elektroni¢kim
sustavom, postom ili osobnom dostavom, ako je takav nacin izri¢ito predviden pozivom

Clanak 17.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj izrazava cijenu
ponude u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi troZkovi i popusti.

Pod uvjetima i ograni¢enjima iz ZIN-a ili onima Propisanima u pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji
u ponudi mogu ukljuéiti i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaratelja, odnosno
gospodarskih subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duzan je u
penudi navesti subjekt na ¢iju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze odredene
pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

U slufaju oslanjanja na sposcbnost drugoga gospodarskog subjekta, ponuditelj je duzan u ponudi
izjaviti na koji ¢e natin i u kojem dijelu ugovora o nabavi, narudibenice ili drugog odgovarajuceg
akta subjekt na ¢iju se sposobnost oslanja sudjelovati u izvr$enju predmeta nabave.

Clanak 18.

Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti naéin
kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

(]| OTVARANIE, PREGLED ) OCIENA PONUDA
Clanak 19.

Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EOJN RH sustav
generira zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude otvara najmanje jedan &an Povjerenstva.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Iznimno, Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ée otvaranje ponuda biti iavno,
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U slucaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH
sustava, javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 20.

Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
koji su trazeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do dono3enja odluke Naruditelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se
takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruéitelj moZe, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave
nuine informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija izmedu Naruéitelja i
ponuditelja vodi se putem EQJN RH sustava.

Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne smije zatraziti ponuditelja da iste dostavi tijekom
pregleda i ocjene ponuda.

Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.

X KRITERI) ZA ODABIR PONUDE

€lanak 21.

(1} Kriterij za odabir valjane ponude moje biti:

- najniia cijena ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda (Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu odreduje i
druge kriterije, zatim relativni znaaj svakog pojedinog kriterija i na&in njegova izraéuna).

U postupku nabave Naruéitelj je duzan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena cijena:

- veca od 25.000,00 EUR bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 45.000,00 EUR bez
PDV-a za nabavu radova u slu¢aju da jednostavna nabava nije provodena putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EQJN RH sustava ili
prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi vrijednosti
iz stavka 2. ovog ¢lanka, Narutitelj takvu ponudu moje prihvatiti ako ima ili ée imati osigurana
sredstva.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EQJN RH narucitelj odabire jedan od
kriterija koje sustav podriava:

a) cijena ponude;

b) cijena ponude i kvaliteta;
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c} trolakikvaliteta.

XIv  RACUNSKA ISPRAVNOST PONUDE
Clanak 22.

Povjerenstvo utvrduje ratunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi racunska pogreska,
Povjerenstvo ce od ponuditelja pisanim putem zatraZiti prihvat ispravka rafunske pogreske ili ¢e
Povjerenstvo samo ispraviti pogreske i 0 tome odmah obavijestiti ponuditelja koji u primjerenom
roku koji odredi Narutitelj treba potvrditi prihvacanje ispravka ralunske pogreike.

XV  ODLUKE NARUCITEUA

Clanak 23.

Zapisnik o otvaranju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave tija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 EUR bez PDV-a potpisuje Povjerenstvo te predlaZe Zelniku Narucitelja dono$enje
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(2) Zapisnik o pregiedu i ocjeni ponuda osobito sadrii:

1. podatke o naruéitelju i predmetu nabave;

2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni nagin provedbe postupka;
3. podatke o objavi odnosno slanju poziva na dostavu ponuda;

4. podatke o isteku roka za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo;

5. Popis zaprimljenih ponuda;

b. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno tro$kovima, s naznakom cijene bez PDV-
a i cijene s PDV-om ako je primjenjivo;

7. pregled ispunjavanja zahtjeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi;

8. Pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su odredeni;

9. podatke o zatrazenim i dostavljenim pojainjenjima, upotpunjavanjima, dokazima, obrazlozenjima
ili prihvatu ispravka racunske pogreske, ako ih je bilo;

10. razloge odbijanja ponude kao neprihvatljive, ako je primjenijivo;

11. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;

12. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka;

13. druge podatke vaine za pregled i ocjenu ponuda i donosenje odluke.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja, pohranjuje ili
evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH. Podaci dostupni u EOJN RH ne moraju se posebno
prepisivati u zapisnik ako su dio dokumentacije postupka i dostupni u sustavu.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i ocjenu
ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u
EQJN RH, potpisivanje se provodi na nacin koji omogucuje EOJN RH.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda éuvase u dokumentaciji postupka jednostavne nabave, zajedno
s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka

Clanak 24.

Naruditelj ¢e odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.
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Ponuda je neprihvatljiva:

1. ako je zakasnjela,

2. ako nije dostavljena na naéin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
3. ako nije dostavljena putem EQIN RH kada je to obvezno,

4. ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturje¢na na natin koji nije moguce otkloniti dopustenim
pojadnjenjem ili upotpunjavanjem,

5. ako ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,

6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

7. ako su utvrdene osnove za iskljuéenje,

8. ako ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano,

9. ako ne prihvati ispravak ra¢unske pogreske,

10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazioZenje neuobitajeno niske ponude,

11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, naruéitelj
moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do povrede
pravila o financijskim pragovima, naéinu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem
EOQJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka moraju se posebno
obrazloziti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi, u
odluci o odabiru ili ponistenju

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat triidnog
natjecanja ili je Naruéitelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi ponuditelja
koji nije prihvatio ispravak rac¢unske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢&ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novéana sredstva Naruditelja za nabavu, odnosno pragove odredene ¢Elankom 20.
stavkom 2. ovog Pravilnika ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narugitelja u opisu predmeta
nabave, troskovniku ili tehni¢kim specifikacijama te bez znaéajnih izmjena ne moze zadovoljiti

potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 25.

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doglo do sadrzajno drugatijeg poziva
da su bile ranije poznate.

Narucitelj je obvezan poniétiti postupak jednostavne nabave:

ako nije pristigla nijedna ponuda,
- ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
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- sucijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a narutiteljne
moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva:
su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat
takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;

- su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno
promijenila;

- su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije
moguce zakonito dovrsiti;

- su nastale okolnosti koje narutitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih skiapanje ugovora ne bi
bilo svrhovito, ekonomicno il zakonito;

- postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitodcu, svrsishodnoicu ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazlozenje.

- ako se utvrdi sukob interesa koji se ne moze na drugi nacin otkloniti i

- ako je to potrebno radi zaétite javnog interesa.

Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili trogak €ini izuzetno niska, Narucitelj moie uz primjenu
odgovarajuc¢ih odredaba ZJN-a odbiti ponudu u slucaju da objainjenje ili dostavljeni dokazi
ponuditelja zadovoljavajuce ne objasnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ili troskova.

Narucitelj moZe ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje razlozi
zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u sustavu na
nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene ponuda, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

Razlozi ponidtenja postupka moraju biti obrazlofeni u odluci o ponistenju i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

Clanak 26.

Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o rezultatima
pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke o odabiru iii ponistenju (u daljnjem tekstu: Odluka).

Odluku donosi ¢elnik Naruéitelja najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana otvaranja ponuda,
osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Odluka se objavljuje u EOJN RH sustavu i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne
nabave istekom dana u kojem je objavljena.

Odluka postaje izvrina:

- objavom Odluke o odabiru u slu¢aju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom Odluke
o ponistenju kada nije pristigia niti jedna ponuda,

- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
dostavom odluke o prigovoru éelnika Naruditelja kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.
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U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditetjima naruéitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudzbenicu prije isteka roka za podno3enje prigovora propisanog ovim Pravilnikom. Navedeni rok,
predstavlja rok mirovanja.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
odluka o odabiru moze se izvriiti odmah nakon njezina donosenja, jer se pravna zadtita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvriiti do donosenja odluke o
prigovoru.

Naruditelj je obvezan nakon dono3enja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvriiti
provjeru, ne uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja te na temelju kriterija za
odabir ponude donijeti novu Odluku o odabiry ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak nabave ako
prvotno odabrani ponuditelj:

nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude,

- uroku valjanosti odustane od svoje ponude,
je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje lainih,
nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave,

- nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrienje ugovora ili dokaz o ispunjavanju
uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima,
ako su takvi dokazi trazeni u pozivu na dostavu ponuda,

- je odbio potpisati ugovor o nabavi ili
nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zahtijevano u pozivu na dostavu
ponuda.

XVl ZAHTIJEV ZA UVID U DOKUMENTACIU

Clanak 27.

Nakon dostave Odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja koji je zaprimljen najkasnije
dan prije isteka roka za izjavljivanje prigovora, Narucitelj je obvezan najkasnije iduéi radni dan do
16:00 sati omoguditi uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotiénog postupka putem EOQJN RH sustava,
ukljutujudi zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su ozna&eni tajnima te one
dokumente koji sadrie podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se Naruditelj sluii u
svom poslovanju ili u pruZanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu | sprjecavanje
incidenata, a sve sukladno propisima o kibernetickoj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji
sadrZe podatke ¢ije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajali¥ta kibernetitke sigurnosti.

Na zahtjev ponuditelja za uvid zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za izjavljivanje prigovora,
Narucitelj je obvezan isti uvid omoguditi najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati.

16



XVIl PRAVNA ZASTITA
Clanak 28.

Na Odluku u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR
bez PDV-a dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku Zelniku Narucitelja.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje ¢elniku Naruéitelja elektronickim sredstvima komunikacije isklju¢ivo putem
modula jednostavne nabave u EOIN RH, u roku od 5 (pet) dana od primitka Odluke, a u suprotnom
ce se prigovor odbaciti.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora:

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH
sustavu};

- odluku Naruditelja protiv koje se prigovor podnosi;

- kratko obrazloienje tinjenica i navoda na kojima se prigovor temeliji.

Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Narucitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana
otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne uéini.

Clanak 29.
Podnositelj prigovora moie odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
Odustanak od prigovora ne moie se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Naruéitelja ¢e obustaviti
postupak.

Clanak 30.
Celnik Narugitelja u postupku po prigovoru moize:

- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

- odbaciti prigovor koji je nedopuiten, nepravodoban, izjavlien od neovlaitene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moje
postupiti,
odbiti prigovor kao neosnovan,
usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon Cega ce se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.
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Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena. Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EQJN RH
sustavu putem Mocdula jednostavne nabave.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trodkova u povodu izjavljenog prigovora.

Ako Eelnik naruitelja za odlutivanje o prigovory imenuje jednu ili vife osoba odnosno posebno
povjerenstvo, odlukom o imenovanju odreduje se njihov sastav i zadace.

Osobe koje sudjeluju u odlugivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili
provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te, prema
potrebi, mogu zatraiiti oditovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka jednostavne

nabave.

Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka izraduju prijedlog odiuke o
prigovoru koji se dostavlja ¢elniku naruditelja.

Celnik narucitelja donosi odluku o prigovoru na temelju prijedloga iz stavka 5. ovoga &lanka.

Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga tlanka nije upravni postupak, a odluka narucitelja nema
svojstvo upravnog akta

Protiv odluke o prigovoru Zalba nije dopuitena.
Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trogkova u povodu izjavljenog prigovora.
XVIll UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 31.

5 odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvrénosti odluke o odabiry
ili izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavijaju pravni temelj za izvrenje nabave.

lzvrSenje ugovora pratii kontrolira sluzba, odnosno odje! Naruéitelja koje elnik Narucitelja imenuje
odlukom, a koje su odgovorne za nadzor nad urednim i pravodobnim izvr$enjem ugovornih obveza.

Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka osobito provjeravaju:

- ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
- kvalitetu, koli€inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,

- uskladenost izvrienja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora
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Podaci o izvrienju ugovora dostavljaju se nadleinoj sluzbi, odnosno odjelu Naruditelja radi
evidencije u registru ugovora.

Ako odabrani ponuditelj ne izvriava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduZena za
pracenje izvrienja ugovora duzna je o tome bez odgode obavijestiti éelnika naruéitelja ili odgovornu
osobu narucitelja.

U slu€aju nepravilnosti u izvrienju ugovora narucitelj moZe poduzeti mjere predvidene ugovorom,
osobito:

- zahtijevati otklanjanje nedostataka,

- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,

- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreniili zakonski razlozi.

Prije raskida ugovora narutitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt da
u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruéitelj moze donijeti odluku
o raskidu ugovora.

XIX  I1ZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAV!
Clanak 32.

Naruditelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenija
novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajuéu primjenu ¢lanaka 315. — 320. ZIN-a.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moje se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.
lzmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:

- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

- produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu mogle
predvidjeti,

- promjene koje su nuZne radi urednog izvrienja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente
Ugovora.

Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:

promjenu predmeta nabave,

promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,

- znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.

Izmjene ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana od
dana izmjene ugovora.

Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopustena ako
bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

za ugovor o jednostavnoj nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za nabave vrijednosti do
15.000,00 EUR bez PDV-a, preéla vrijednost ugovora od 15.000,00 EUR bez PDV-a,
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- Zaugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka
ili manja od 25.000,00 EUR bez PDV-a, preéla vrijednost ugovora od 25.000,00 EUR bez PDV-a, a
postupak nije proveden javnom objavom u EQJN RH sustavu,

- za ugovor o jednostavnoj nabavi radova ija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka ili
manja od 45.000,00 EUR bez PDV-a, preila vrijednost ugovora od 45.000,00 EUR bez PDV-a, a
postupak nije proveden javnom cbjavom u EOJN RH sustavu,

- u svakom sluéaju presla zakonski prag za primjenu javne nabave.

Izmjenama ugovora ne smije se zaobiéi primjena pravila o odredivaniju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbje¢i provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka.

Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu stroZih pravila ili drukéijeg natina provedbe
nabave, naruitelj je dufan provesti novi postupak nabave.

XX PROJEKTNI NATIECAJ
Clanak 33.

Ovaj €lanak Pravilnika primjenjuje se na:

- projektne natjecaje organizirane kao dio postupka koji prethodi postupku dodjele ugovora o
jednostavnim nabavama usluga
projektne natjecaje s nagradama ili isplatama sudionicima.

U slucajevima iz stavka 1. tocke 1. ovoga tlanka, procijenjena vrijednost nabave temelji se na
procijenjencj vrijednosti nabave za ugovor o jednostavnoj nabavi usluga, ukljuéujuéi moguée
nagrade ili isplate sudionicima.

U sludajevima iz stavka 1. tocke 2. ovoga €lanka, procijenjena vrijednost nabave temeiji se na
ukupnom iznosu nagrada i isplata, uklju€ujuéi procijenjenu vrijednost nabave za ugovor o
jednostavnoj nabavi usluga koji bi se posiije mogao sklopiti ako je Naruéitelj naveo svoju namjeru
da dodijeli takav ugovor u obavijesti o projektnom natjecaju.

XXxIi POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 34.

Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku Narucitelj
je obvezan Cuvati najmanje Eetiri godine od zavrietka postupka.

XXIl  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Narucitelja te se ¢ini dostupnim u EOJN RH sustavu.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga od 3. sije¢nja 2023. godine.
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Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

€lanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.
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